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[bookmark: _Hlk132712691]CARGA DE ARCHIVOS CDC

El módulo de carga de archivos para los Centros Deportivos Comunitarios (CDC), tiene como finalidad la mejora en los tiempos de carga de información y garantizar que el usuario cargue los archivos de manera ordenada, consolidada y por área de evaluación, es decir: Jurídica, Diseño, Especialidades y Preinversión.

Para utilizar este medio de carga de archivos se debe considerar lo siguiente:

· Siempre se debe revisar el manual en línea, por posibles modificaciones que este pueda tener.
· La carga de archivos es absoluta responsabilidad de los Municipios o las Direcciones Regionales IND.
· Al ingresar toda la documentación esta pasará a una etapa de admisibilidad en donde se revisarán todos los archivos.
· Si los documentos son admisibles, se informará a quien corresponda y se remitirán los archivos a las respectivas áreas para su análisis.
· En el caso de que los archivos tengan problemas (no se puedan abrir, estén ilegibles o incompletos) o que no se hayan adjuntado todos los documentos exigidos, se informará a quien corresponda, la No Admisibilidad y estos no serán evaluados hasta completar con lo solicitado.
· Toda la información presentada (estudios, muestras y análisis), debe ser referida al terreno en que se emplaza el CDC.
· Una vez terminado el proceso de carga de archivos, se generará un documento verificador de la gestión, que será notificada automáticamente a la División de Infraestructura del Ministerio del Deporte y al usuario realizó la carga de archivos.
· Los archivos solo serán ingresados a través del siguiente enlace:
Formulario para ingreso de archivos CDC








	1.- DOCUMENTOS ÁREA JURÍDICA



1.1 TERRENO PROPIEDAD MUNICIPAL O IND

En el caso de que el propietario del inmueble sea la Municipalidad o el IND, se deberán adjuntar los siguientes archivos:

1.1.1 Copia de Inscripción de Dominio a nombre del Municipio o IND: este documento debe tener vigencia no superior a 60 días y venir a nombre del municipio o IND. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

1.1.2 Certificado de Hipotecas Gravámenes y prohibiciones, con litigios: este documento debe tener vigencia no superior a 60 días y venir a nombre del municipio o IND. En caso de existir Hipotecas, gravámenes o prohibiciones, comodatos, usufructos, etc., se deberá adjuntar la copia de los mismos para su adecuada revisión. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

1.1.3 Autorización Consejo Municipal (no aplica para inmuebles del IND): Art. 50 de la Ley 19.712 prohibición de enajenar, gravar o prometer gravar o enajenar el inmueble donde se realizará la inversión en un plazo de 40 años, por lo cual al momento de suscribirse el convenio se debe constituir dicha prohibición. Para el caso de los bienes propiedad del Municipio, Alcalde deberá tramitar previamente la autorización del Concejo Municipal para constituir tal gravamen de conformidad con la Ley Orgánica de Municipalidades.
(Archivo *.Pdf o *.Doc) 

1.1.4 Documentos de personería del Alcalde: Copia de Sentencia de Proclamación y cédula de identidad.

1.1.5 Otros archivos: se adjuntan otros archivos que se soliciten los cuales deben ser descritos en las observaciones.


1.2 TERRENO PROPIEDAD DE UN TERCERO (DETALLAR SI ES PÚBLICO O PRIVADA)

En el caso de que la propiedad sea de un tercero, se deberán adjuntar los siguientes archivos:

1.2.1 Copia de Inscripción de Dominio vigente (antigüedad no superior a 60 días): En caso de tratarse de un Bien Nacional de Uso Público que no posea inscripción registral, el Seremi de Bienes Nacionales o el Secretario Municipal o DOM respectivo deberán emitir un certificado indicando dicha situación, en donde se individualice el inmueble y sus limietes. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

1.2.2 Certificado de Hipotecas Gravámenes y prohibiciones, con litigios (antigüedad no superior a 60 días): En caso de existir Hipotecas, gravámenes o prohibiciones, comodatos, usufructos, etc.se deberán adjuntar la copia de los mismos. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

1.2.3 Copia de comodato, o resolución de destinación u otro que habilita al municipio para la tenencia del inmueble. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

1.2.4 Documentos de Personería Dueño del terreno: Cédula de identidad y documentos que acrediten su representación.

1.2.5 Otros archivos: se deben adjuntar archivos complementarios que sean necesarios para aclarar información ingresada, los cuales deben ser descritos en las observaciones. 
(Archivo *.rar (si es mas de uno) *.Pdf o *.Doc)


	2.- DOCUMENTOS ÁREA DISEÑO



2.1 CONDICIONES URBANÍSTICAS Y EVALUACIÓN TÉCNICA (CONDICIONES URBANAS) DEL TERRENO. Se deberán adjuntar los siguientes archivos: 

2.1.1 Certificado de Informes Previos DOM con indicación de terreno urbano o rural: El documento debe ser actualizado según los Instrumentos de Planificación Territoriales vigentes, se debe señalar también el tipo de vía que se enfrenta, de no venir descrita en el CIP, se deberá emitir certificado adicional indicando lo solicitado.(Archivo *.Pdf o *.Doc)

2.1.2 Certificado de Afectación a Utilidad Pública (no expropiación): (Archivo *.Pdf o *.Doc)
DOM Y SERVIU.

2.1.3 Copia Permisos/Recepciones anteriores del predio completo: (Archivo *.Pdf o *.Doc)
Se debe indicar la situación actual de construcciones existentes, si estas cuentan con permiso de edificación, recepción final o no se encuentran regularizadas.

2.1.4 Indicar si terreno está cercano a lechos de ríos o zonas de riesgo: Se debe adjuntar documento que indique si el proyecto está cercano a lechos de ríos o zonas de riesgo, a qué distancia, o bien que este se encuentra fuera de zonas de riesgo. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

2.1.5 Situación Plan Regulador: Se debe adjuntar documento que indique en qué situación se encuentra el plan regulador, si está aprobado, en modificación o no existe. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

2.1.6 Otros archivos: se deben adjuntar archivos complementarios que sean necesarios para aclarar información ingresada, los cuales deben ser descritos en las observaciones. 
(Archivo *.rar (si es mas de uno) *.Pdf o *.Doc)







	3.- DOCUMENTOS ÁREA ESPECIALIDADES



3.1 Para el Área de Especialidades se deberán adjuntar los siguientes archivos: 

3.1.1 Informe de Mecánica de Suelos: Se debe ingresar informe final de mecánica de suelos para el cual se regirá a lo establecido en los TDR ESTUDIO DE EXPLORACIÓN GEOTÉCNICA. La exploración geotécnica se regirá por lo establecido en la NCh N°1508 Geotecnia – Estudio de mecánica de suelos, la NCh N°433 of 96 mod. 2009 Diseño sísmico de edificios y las disposiciones del DS N°61 (V y U) de 2011.
Es importante destacar que la mecánica de los terrenos escogidos se deberá ajustar a los requisitos de la norma vigente en cuanto a número y profundidad de calicatas y que de preferencia se cuente con sondaje en lugar de estudio geofísico como método de caracterización, dado que este último castiga la calidad del terreno en 1 grado.
Se permitirán proyectos que se emplacen en suelos clasificados en categoría A, B, C y D.

No serán admisibles terrenos clasificados en categoría E o F, suelos potencialmente licuables, suelos colapsables, suelos orgánicos, turbas, suelos sensitivos o que presenten cualquier otra condición geotécnica que impida su categorización sísmica por Vs30 o requieran de la ejecución estudios geotécnicos adicionales de acuerdo a la normativa.
Tratándose de proyectos de piscinas, no se admitirán terrenos que presenten napa a profundidades inferiores a 5m. Tratándose de polideportivos que no incluyan construcciones subterráneas, no se admitirán terrenos que presenten napa a profundidades inferiores a 3m.

Cualquier excepción de aprobación a lo anterior, deberá ser justificado con estudios técnicos y/o económicos complementarios, solicitados por el/la Jefe/a del Departamento de Infraestructura IND y se emitirá un informe/minuta donde se expongan los antecedentes y se apruebe o rechace la iniciativa por parte de Jefa/e División Infraestructura y Recintos IND.   

TDR estudio de exploración geotécnica (Anexo TDR estudio exploración geotécnica)
(Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.2 Pre-Informe de Mecánica de Suelos: En caso de tener un pre informe de mecánica de suelo, se podrá ingresar considerando lo solicitado en los TDR ESTUDIO DE EXPLORACIÓN GEOTÉCNICA, debiendo haber sido elaborado en conformidad a la misma normativa citada en el punto anterior. Es importante mencionar que este documento no reemplazará al informe final de Mecánica de Suelo, el cual deberá ser ingresado igualmente en su versión definitiva en cuanto este se encuentre disponible.
La admisibilidad del terreno solo se resolverá de acuerdo a la información presentada en el Informe Final de mecánica de suelos. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.3 Levantamiento Topográfico: Se debe ingresar un plano de levantamiento topográfico elaborado de acuerdo a los términos de referencia del IND. Las curvas de nivel se trazarán cada 0,2 m en caso de terrenos con poca pendiente hasta cada 0,5 m. como máximo. El terreno no deberá presentar grandes desniveles, admitiéndose un 5% de pendiente como máximo, o en ese orden.
El plano deberá presentar la situación actual del terreno, incluyendo sus deslindes, línea oficial y todas las cesiones o servidumbres que lo afecten. Deberá incluir asimismo todas los construcciones presentes, vialidad interior, especies vegetales, postaciones, cámaras y en general, toda información relevante para la cabal comprensión de la condición actual del terreno.

ANEXO TDR Levantamientos topográficos (Anexo TDR Levantamiento Topográfico)
(Archivo *.DWG, no se aceptarán archivos *.PDF)

3.1.4 Factibilidad Eléctrica: Se debe adjuntar factibilidad eléctrica y formulario de solicitud de esta, para una potencia mínima de 150 kVA trifásico. El documento entregado por la empresa de servicios deberá indicar fecha de otorgamiento y plazo vigencia.  (Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.5 Factibilidad Agua Potable y Alcantarillado: Se debe adjuntar factibilidad sanitaria y carta o formulario de solicitud de esta.
El documento entregado por la empresa de servicios deberá indicar fecha de otorgamiento y plazo vigencia
Cabe indicar que en el caso de proyectos de Piscinas se deberá contar con la autorización de la empresa sanitaria para descargar las aguas de la piscina a la red de alcantarillado, lo que puede requerir de la elaboración de un plano informativo preliminar. En caso de no contar con esta factibilidad, se deberá evaluar la posibilidad de ejecutar una solución particular, la que deberá cumplir con toda la normativa aplicable.
Para la solicitud de las factibilidades, se deberán considerar los siguientes parámetros básicos:

Para proyecto de Polideportivo
	1. Consumo estimado (dotación)
	De 90 a 125 m3/día

	2. Caudal instalado
	De 2800 a 3600 l/min

	3. Caudal probable
	De 785 a 920 l/min

	4. Diámetro de medidor
	50 mm (mínimo)

	5. UEH
	De 320 a 380 UEH – Solicitar UD de 150mm (PVC 160) mínimo


 
Para proyecto de Piscina
	1. Volumen de la piscina (8 pistas)
	700 m3

	2. Consumo estimado (dotación) - Incluye volumen de reposición de piscina (1/30 diario)
	140 m3/día

	3. Caudal Instalado (sólo artefactos)
	3800 l/min

	4. Caudal probable (sólo artefactos)
	1000 l/min

	5. Diámetro de medidor
	50 mm (mínimo)

	6. UEH
	450 UEH – Solicitar UD de 150mm (PVC 160) mínimo


 (Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.6 Factibilidad de suministro de Gas por Red Pública (Si existe): Documento con vigencia (Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.7 Factibilidad Red Internet o Wi Fi en el sector: Documento con vigencia (Archivo *.Pdf o *.Doc)

3.1.8 Otros archivos: se deben adjuntar archivos complementarios que sean necesarios para aclarar información ingresada, los cuales deben ser descritos en las observaciones. 
(Archivo *.rar (si es mas de uno) *.Pdf o *.Doc)


	4.- DOCUMENTOS ÁREA PREINVERSIÓN



4.1 DESARROLLO DEL PROBLEMA (ANEXO A) Según el anexo A se deberá adjuntar: 

4.1.1 Política Comunal Deportiva (Archivo *Doc o PDF)

4.1.2 Adjuntar plan de desarrollo comunal (PLADECO)  (Archivo *.Doc o PDF)

4.1.3 PCR o PRI con memoria, si hubiese.

4.1.4 Listado de proyectos: Proyectos deportivos comunales en carpeta con código BIP (N° identificación banco integrado de proyectos) (Archivo *.Xls o *.Doc)

4.1.5 Participación Ciudadana: Encuesta relacionada con los deportes que se practican, las instalaciones deportivas que se utilizan y las que les gustaría que existiesen. Esta puede ser mediante encuestas de google, encuestas en unidades vecinales, etc. 

4.2 DIAGNÓSTICO DE LA SITUACIÓN ACTUAL (ANEXO B) Según el anexo B se deberá adjuntar:

4.2.1 Levantamiento fotográfico: Fotografías de los principales recintos deportivos de la comuna (Archivo *.Rar o insertas en el anexo)

4.2.2 Mapas de redes: Mapas con redes de transporte o estructuras de las vías del área donde se emplaza el recinto (Archivo *.Pdf o inserto en el anexo)

4.2.3 Mapa Comunal: Mapas comunales con divisiones administrativas (unidades vecinales, juntas de vecinos, etc.)  (Archivo *.Pdf o inserto en el anexo)

4.2.4 Señalar iniciativas o proyectos en desarrollo que extiendan el crecimiento habitacional del territorio en una dimensión considerable. (Archivo *.Pdf o inserto en el anexo)


4.3 DESARROLLO DE LA DEMANDA Y LA OFERTA (ANEXO C) Según el anexo C se deberá adjuntar:

4.3.1 Identificación de zonas: Identificar zonas donde existe infraestructura deportiva y donde se podría agregar. (Archivo *.Pdf o inserto en el anexo)

4.3.2 Demanda deportiva: Identificar demandas deportivas que existan en la comuna (Las que son y las que no son atendidas) identificando el grupo etario. (Archivo *.Pdf o inserto en el anexo), indicando: 
- Deportes que se practican en la Comuna: Indicar asociaciones, clubes, etc y edades de las   personas que practican estos deportes.
- Deportes que les gustaría practicar
- Actividades deportivas que se realizan en la Comuna: Indicar si son para toda la comunidad o para asociaciones, clubes, etc y edades de las personas quer ealizan estas actividades.
- Actividades deportivas que les gustaría realizar

4.3.3 Colegios: Localización de colegios públicos o privados de la comuna próximos al terreno (Distancia en metros y tiempo de traslado a pie y en medio de transporte) (Archivo *.Pdf, *.Xls Mapa pdf o inserto en el anexo)

4.3.4 Organizaciones deportivas: Listado de organizaciones deportivas, de organizaciones sociales y colegios, indicando el sector al que pertenece, categorias y edades de los participantes, para definir oferta deportiva. (Archivo *.Doc, *.Xls o inserto en el anexo)

4.3.5 Catastro Infraestructura deportiva comunal: Catastro infraestructura deportiva comunal (Archivo *.Doc, *.Xls o inserto en el anexo). Indicando: 
-       Nombre recinto
-       Dirección
-       Propietario
-       Tipo de instalación
-       Metros construidos
-       Cantidad de usuarios semanales
-       Estado del recinto
-       Indicar si el recinto es o no techado
-       Material del piso
-       Indicar si cuenta o no con accesibilidad Universal
-      Indicar además si la infraestructura posee espacio para espectadores y su cantidad aproximada.
-       Indicar si el recinto cuenta con sala multiuso y sala de musculación.
4.3.6 Horario de la Infraestructura deportiva: Horario de funcionamiento del recinto deportivo y las actividades deportivas u otras que se realizan, incluidas las mantenciones.
Incluir las organizaciones deportivas, organizaciones sociales, clubes y colegios, indicando el sector al que pertenece, para definir oferta deportiva.

Destacar si se hace en sala multiuso, multicancha, sala de musculación,etc. 
Recalcar que esta información es de suma importancia, ya que es utilizada para realizar optimizaciones y para el cálculo de brechas.

5. OTROS

5.1.1 Distancias CDC: Indicar distancia o proximidad del terreno al centro de la ciudad. (Archivo *.Pdf o *.Doc)

5.1.2 Documentación Anexa: Documentación de estudios, consulta de expertos en el ámbito deportivo (documentos de estudios anteriores de proyectos similares) Solo si las hubiera  (Archivo *.Pdf o *.Doc)

5.1.3 Cartas de compromiso: Carta de compromiso de uso de colegios y carta de compromiso de uso de organizaciones deportivas.  
Carta compromiso de organizaciones deportivas (Carta compromiso organizaciones)
Carta compromiso de colegios (Carta compromiso colegios)
(Archivo *.Pdf o *.Doc)
5.1.4 Segunda alternativa de terreno: Para la evaluación social en el Estudio Preinversional se necesita analizar alternativas. La opción más recurrente es un terreno alternativo, el cual debe ser provisto por la municipalidad. Esta alternativa debe venir con  (factibilidades, tipo de suelo u otros antecedentes). (Archivo *.Pdf o *.Doc)
5.1.5 Otros archivos: Se deben adjuntar archivos complementarios que sean necesarios para aclarar información ingresada, los cuales deben ser descritos en las observaciones. 
(Archivo *.rar (si es mas de uno) *.Pdf o *.Doc)


5.1.6 OFICIO CONDUCTOR: Al finalizar la carga de documentos, si se cuenta con el oficio conductor en digital, se deberá adjuntar, de lo contrario, se podrá seguir con la carga de archivos de todas maneras. En ambos casos se debe hacer llegar el oficio a través de oficina de partes para cumplir con los actos administrativos correspondientes.
Este debe ser dirigido al jefe de la División de Infraestructura Deportiva del MINDEP con copia a la Jefa de la División de Infraestructura IND.





5.1.7 LINKS DE DESCARGAS

· Plantilla plano cabida tipo S Descargar,  M Descargar, L Descargar, P Descargar



CHECK LIST

	ÁREA JURÍDICA

	1.1 Terreno propiedad Municipal o IND

	1.1.1 Copia de Inscripción de Dominio a nombre del Municipio o IND con vigencia (60 días)
	

	1.1.2 Certificado de Hipotecas Gravámenes y prohibiciones, con litigios. (En caso de existir Hipotecas y gravámenes, adjuntar copia de los mismos) 
	 

	1.1.3 Autorización Consejo Municipal (inmuebles propiedad del municipio)
	 

	1.1.4 Personería Alcalde 
	

	

	1.2 Terreno Propiedad de un Tercero (detallar si es público o privada)

	1.2.1 Copia de Inscripción de Dominio a nombre del Municipio con vigencia (60 días). En caso de tratarse de un Bien Nacional de Uso Público que no posea inscripción registral, el Seremi de Bienes Nacionales o el Secretario Municipal deberán emitir un certificado indicando dicha situación.
	 

	1.2.2 Certificado de Hipotecas Gravámenes y prohibiciones, con litigios.
(En caso de existir Hipotecas y gravámenes, adjuntar copia de los mismos) 
	 

	1.2.3 Copia de comodato, o resolución de destinación u otro que habilita al municipio para la tenencia del inmueble.
	

	1.2.4 Personería dueño del terreno 
	






	2.- ÁREA DISEÑO

	2.1 Condiciones Urbanísticas / Evaluación Técnica (Condiciones Urbanas) del terreno:

	2.1.1 Certificado de Informes Previos DOM con indicación de terreno urbanos o rural. 
	

	2.1.2 Certificado de Afectación a Utilidad Pública (no expropiación).
	

	2.1.3 Copia Permisos/Recepciones anteriores del predio completo.
	

	2.1.4 Indicar si terreno está cercano a lechos de ríos o zonas de riesgo.
	

	2.1.5 Situación Plan Regulador (no hay, aprobado, en proceso de modificación, etc.)
	




	3.- ÁREA ESPECIALIDADES
	

	3.1.1 Informe de Mecánica de Suelos
	

	3.1.2 Pre Informe de Mecánica de Suelos
	

	3.1.3 Levantamiento Topográfico
	

	3.1.4 Factibilidad Eléctrica
	

	3.1.5 Factibilidad Agua Potable y Alcantarillado.
	

	3.1.6 Factibilidad de suministro de Gas por Red Pública (Si existe).
	

	3.1.7 Factibilidad Red Internet o Wi Fi en el sector.
	



	4.- ÁREA PREINVERSIÓN (Desarrollo estudio pre inversional)
	

	4.1 Desarrollo del Problema (Anexo A)
	 

	4.1.1 Política Comunal Deportiva *.DOC
	

	4.1.2 Adjuntar plan de desarrollo comunal (PLADECO) Idealmente en word
	

	4.1.3 PRC, o PRI con memoria, si hubiese
	

	4.1.4 Listado de proyectos deportivos comunales en carpeta con código BIP (N° identificación banco integrado de proyectos). *.XLS / *.DOC
	

	4.1.5 Participación Ciudadana. google / *XLS /*  DOC/ * PDF
	

	
4.2 Diagnóstico de la situación actual (Anexo B)
	

	4.2.1 Fotografía de los principales recintos deportivos de la comuna *.RAR o interior anexo
	

	4.2.2 Mapas con redes de transporte o estructuras de las vías
	

	4.2.3 Mapas comunales con divisiones administrativas 
	

	4.2.4 Señalar iniciativas o proyectos en desarrollo que extiendan el crecimiento habitacional del territorio en una dimensión considerable.
	

	


4.3 Desarrollo de la demanda (Anexo C)
	

	4.3.1 Identificar zonas donde existe infraestructura deportiva. anexo o doc aparte
	

	4.3.2 Demanda Deportiva 
	

	4.3.3 Colegios 
	

	4.3.4 Organizaciones Deportivas
	

	4.3.5 Catastro infraestructura deportiva comunal 
	

	4.3.6 Horario de funcionamiento de la infraestructura deportiva
	

	5.- OTROS
	

	5.1.1 Indicar distancia o proximidad del terreno al centro de la ciudad. Separado o junto, lo más importante es especificar la ubicación de la información.
	

	5.1.2 Documentación Anexa como estudios, consulta de expertos en el ámbito deportivo (documentos de estudios anteriores de proyectos similares) si las hubiera.
	

	5.1.3 Carta de compromiso de uso de colegios y carta de compromiso de uso de organizaciones deportivas.  
	

	5.1.4 Segunda alternativa de terreno
	

	5.1.5 otros archivos
	

	5.1.6 Oficio Conductor 
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